
 
Hvis rejsen er foretaget – vælges rejseafregning 
 



 
Her indtastes: aktivitet: 40, Formål: 92, hovedkonto: 13, sted: 060.   Ud for i1 indtastes afdelingens nummer, eksempel: 22 (afd. For sociale 
forhold), i2 udfyldes ikke.  
På denne side er resten af udfyldningen personlig. 
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Afdeling Aktivitet Formål Hovedkonto sted i1

Sociale Forhold 40 92 13 060 22

Journalistik 40 92 13 060 23

Samfundsvidenskab 40 92 13 060 24

Kultur- og Samfundshistorie 40 92 13 060 25

Sprog, Litteratur og Medier 40 92 13 060 26

Teologi 40 92 13 060 27

Oversætter og Tolkning 40 92 13 060 28

Jura 40 92 13 060 29

Økonomi og erhverv 40 92 13 060 30

Korte lærerkurser 40 92 13 060 45

AD, Masterudd 40 92 13 060 46

Øverste ledelse 40 92 13 060 70

Fælles Adm 40 92 13 060 71

Projekt, Udenfor inst. 40 92 13 060 73
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Hvis man har boet på Eqalugalinnguit indkvartering under sit Nuuk ophold – tastes der ”Ja” ud for: køkkenfaciliteter og ”Ja” ud for: udstationering. 
Rejseplan (og evt. boardingpas) uploades samt Kvittering for rejseudgifter (man har lagt ud for og som skal refunderes) uploades. 

chlm
Maskinskrevet tekst
,

chlm
Tekstboks
Hvis man har køkkenfaciliteter, tastes der : JA
Hvis rejsen varer over 14 dage, tastes der : JA - ved udstationering
Du skal up-loade dokumentation for: 
1. program/plan for kurset; med datoangivelse for hele programmet.
2. Rejseplan/billet; (inkl. boardingkort ved forsinkelser)  
3. evt. kvitteringer for transport udlæg/rejseudgifter
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Udførlige datoer og klokkeslæt indtastes her. (taxameter starter og slutter fra det klokkeslæt man angiver). 
Evt. mellemlanding inkl. overnatning angives under mellemlanding. 
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Mellemlanding = Er rejsen mellem DK og Grønland, vælges NEJ 
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Antal Gratis måltider der er inkluderet i rejse – angives. Feltet åbnes ved afkrydsning. 
Nogle bor hos bekendte (privat)= Ja, andre ved Eqalugalinnguit indkvartering = Nej, andre i LP-invest lejligheder = Nej 
Evt. ferie angives her med Ja eller Nej. 
Evt. rejse udgifter angives her med total beløb (når feltet åbnes med et ja) 
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Her angives 1 godkender = Institutleder, 2 godkender = HR medarbejder 
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Her angives institutleder som 1. godkender og HR og LØN medarbejder som 2. godkender
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